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Załącznik nr 4 do Ogłoszenia 

/załącznik nr 1 do istotnych postanowień umownych/umowy 
 

UMOWA NR ……………. 

 

zawarta w dniu ………………… r., pomiędzy: 

Gmina Bytom ul. Parkowa 2, NIP 626-298-85-82; REGON 276255269, 

Domem Pomocy Społecznej dla Dorosłych z siedzibą w Bytomiu ul. Dworcowej 7 

reprezentowanym przez:  

Dyrektora Domu – ………………… 

działającą na podstawie udzielonego pełnomocnictwa Prezydenta m. Bytomia numer ……… 

z dnia ……….. r., zwanym dalej Zamawiającym 

a …………………………………………………………. 

reprezentowanym przez ……………………………….,  

zwanym dalej Wykonawcą 

o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi pod nazwą: ………………………………… 

(w zależności od rozstrzygnięcia postępowania odpowiednio: nazwa części I, II, III) dla 

uczestników/ uczestniczek projektu „Wspieramy i usamodzielniamy” dofinansowanego 

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Śląskiego 2021-2027. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy został określony w Opisie przedmiotu 

zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie z jego treścią, przy 

udziale osoby/-ób, która/-e spełniają wymogi określone w Opisie przedmiotu zamówienia, 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Wykonawca jest zobowiązany złożyć wykaz osób, 

sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do umowy, skierowanych do 

realizacji usługi w terminie do 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, lecz nie później 

niż 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczęcia realizacji zajęć. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wglądu do dokumentów potwierdzających 

uprawnienia i doświadczenie zawodowe osób skierowanych do realizacji zamówienia. 

4. Zamawiający dopuszcza w trakcie obowiązywania umowy dokonanie zmiany osoby 

wykazanej w załączniku nr 2 do umowy pod warunkiem, iż Wykonawca wykaże, iż osoba 

ta posiada kwalifikacje zawodowe i doświadczenie, które spełniają wymogi określone 

w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Powyższe 

działanie nie stanowi zmiany treści umowy i następuje poprzez niezwłoczne pisemne lub 

elektroniczne powiadomienie drugiej strony. Aktualizacja wykazu osób wskazanych do 

wykonania zamówienia następuje, przy braku wyrażenia sprzeciwu ze strony 

Zamawiającego, w formie pisemnej lub elektronicznej w terminie do 2 dni roboczych od 

powiadomienia. 

5. Przedmiot zamówienia realizowany będzie na podstawie uzgodnionego z Zamawiającym 

harmonogramu zajęć, sporządzonego w cyklach miesięcznych, według wzoru 

przekazanego przez Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany złożyć harmonogram 

zajęć na pierwszy miesiąc kalendarzowy realizacji usługi w terminie do 10 dni roboczych 

od dnia zawarcia umowy, lecz nie później niż na 2 dni robocze przed planowanym 

terminem rozpoczęcia realizacji zajęć. Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące należy 



 

Projekt „Wspieramy i usamodzielniamy” współfinansowany przez Unię Europejską  
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego+ 

 

składać w terminie do 2 dni roboczych przed rozpoczęciem kolejnego miesiąca, w którym 

będzie realizowana usługa. W przypadku zmiany harmonogramu Wykonawca 

zobowiązany jest do jego bieżącej aktualizacji w trakcie realizowania przedmiotu 

zamówienia oraz do niezwłocznego powiadomienia (za pośrednictwem poczty 

elektronicznej) o tym fakcie Zamawiającego. Ewentualna zmiana harmonogramu nie 

stanowi zmiany treści niniejszej umowy i następuje, przy braku sprzeciwu ze strony 

Zamawiającego, wyrażonego w terminie 2 dni roboczych od otrzymania powiadomienia. 

§ 2 

1. Termin realizacji przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.  

2. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia okresu realizacji usługi terapii 

zajęciowej, każdej z trzech części, w przypadku gdy z przyczyn niezależnych od 

Wykonawcy, a wynikających ze stanu zdrowia psychicznego uczestników projektu (w tym 

m.in. zwiększonego lęku, obniżenia nastroju, kryzysu psychotycznego lub hospitalizacji), 

konieczne będzie (na podstawie opinii specjalistów działających na rzecz uczestników 

projektu: psychoterapeuty i/lub psychologa): 

- zmniejszenie docelowej intensywności zajęć w danym miesiącu i/lub 

- rozłożenie tej samej liczby godzin/usług na dłuższy okres czasu.  

Zamawiający zakłada, że ewentualne przedłużenie okresu realizacji zamówienia wyniesie 

maksymalnie 3 miesiące od pierwotnego terminu zakończenia, przy czym realizacja 

przedłużonego okresu będzie możliwa nie dłużej niż do dnia 31 marca 2027 r. Ewentualna 

konieczność wydłużenia okresu realizacji przedmiotu umowy zostanie zgłoszona do dnia 

31.10.2026 r. 

§ 3 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ofertą złożoną przez 

Wykonawcę nie przekroczy kwoty: ……………. zł brutto (słownie: ………… zł), przy 

czym koszt jednej godziny…… (w zależności od rodzaju przedmiotu zamówienia 

zegarowej lub lekcyjnej) zajęć …… (w zależności od rozstrzygnięcia postępowania 

odpowiednio: arteterapii i rękodzieła, choreoterapii lub relaksacji misami dźwiękowymi) 

ustala się na kwotę: ……… zł brutto (w tym …. odpowiednio %/zw. z VAT). 

2. Kwota ustalona w ust. 1 uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

umowy, w tym należne podatki oraz inne koszty realizacji przedmiotowej usługi. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie wypłacane w cyklach miesięcznych, na 

podstawie faktury/rachunku wystawianej/-go przez Wykonawcę. Wynagrodzenie 

miesięczne Wykonawcy oblicza się biorąc pod uwagę iloczyn stawki godzinowej brutto, 

o której mowa  w ust. 1 niniejszego paragrafu oraz ilości faktycznie zrealizowanych godzin 

usługi w danym miesiącu.  

4. Warunkiem wystawienia faktury/rachunku jest należyte, potwierdzone protokołem 

odbioru, wykonanie przedmiotu umowy i dostarczenie Zamawiającemu dokumentów, 

o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 4. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w umowie płatne będzie przelewem na konto 

Wykonawcy w ciągu 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT 

z uwzględnieniem postanowień ust. 11. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia 

rachunku Zamawiającego. 
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6. Strony zgodnie ustalają, że wykonawca wystawiając fakturę ustrukturyzowaną 

w Krajowym Systemie e-Faktur oznaczy jako nabywcę Gminę Bytom, wskaże znacznik 

jednostki podrzędnej JST, a dane jednostki podrzędnej oznaczy jako podmiot trzeci z rolą 

odbiorcy. Brak oznaczenia podmiotu trzeciego strony przyjmują jako fakturę 

niekompletną, podlegającą uzupełnieniu. 

7. Wykonawca zobowiązuje się wystawiać faktury ustrukturyzowane na: 

Nabywca (Podmiot 2): 

Gmina Bytom 

6262988582 

ul. Parkowa 2 

41-902 Bytom 

Odbiorca (Podmiot 3): 

Dom Pomocy Społecznej dla Dorosłych 

6262683115 

ul. Dworcowa 7, 41-902 Bytom 

8. Wykonawca zobowiązany jest w treści faktury ustrukturyzowanej wskazać dodatkowo 

numer rachunku bankowego, właściwy do zapłaty, numer umowy/zamówienia/zlecenia, 

której dotyczy oraz numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktu z nabywcą. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia wszelkich dokumentów/załączników 

związanych z fakturą, w formie papierowej lub elektronicznej, w terminie nie dłuższym niż 

3 dni robocze od daty wystawienia faktury do siedziby Zamawiającego bądź na adres e-

Doręczeń Zamawiającego: AE:PL-65708-10225-DWSDD-31. W przypadku braku adresu 

do e-Doręczeń dokumentację należy przesłać za pośrednictwem platformy ePUAP. 

Załączniki będą dostarczane w formatach akceptowanych przez Zamawiającego, 

zapewniając czytelność i kompletność dokumentów. Każdy załącznik należy opatrzyć 

nazwą odbiorcy faktury (Podmiot 3) oraz nr KSeF umożliwiającym jego jednoznaczne 

powiązanie z fakturą. 

10. Wykonawca zobowiązany jest przesłać wizualizację wystawionej w KSeF faktury 

ustrukturyzowanej (w formacie pliku PDF) na następujący adres e-mail 

Odbiorcy: sekretariat@dpsdladoroslych.bytom.pl w celu weryfikacji poprawności 

wystawionej faktury ustrukturyzowanej. 

11. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury 

ustrukturyzowanej niezgodnie z ust. 6-8 lub niedostarczenia jej wizualizacji w sposób 

opisany w ust. 9 niniejszego paragrafu, przewidziane w niniejszej umowie oraz 

wskazywane na wystawianej fakturze terminy płatności nie rozpoczynają się (nie biegną) 

do chwili dokonania przez Wykonawcę korekty wystawionej faktury lub do chwili 

dostarczenia jej wizualizacji. Zamawiający nie jest zobowiązany do dokonania płatności 

w przypadku faktur wystawionych w sposób nieuwzględniający postanowień ust. 6-8. 

12. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku braku możliwości wystawienia faktury 

ustrukturyzowanej (w szczególności z uwagi na awarię bądź niedostępność Krajowego 

Systemu e-Faktur), faktury będą przekazywane drogą elektroniczną na adres e-Doręczeń 

wskazany w ust. 8. 
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13. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 4 rachunek bankowy znajduje się na „białej 

liście podatników”, o której mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług oraz, 

że prowadzony jest dla niego rachunek VAT. 

14. Wykonawca oświadcza, że właściwy dla Niego jest następujący Urząd Skarbowy: 

……………………. 

15. W przypadku zamówienia zawierającego podatek VAT Zamawiający dokona zapłaty 

wynagrodzenia metodą podzielonej płatności (MPP). 

16. Zakazuje się przelewu wierzytelności i przejęcia długu z tytułu niniejszej umowy. 

17. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania pełnej liczby godzin zajęć, 

a Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu. Rozliczenie 

z Wykonawcą nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy zgodnie 

z ceną jednostkową określoną w ust. 1. 

18. Należność za świadczoną usługę jest dofinansowana z Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

§ 4 

1. Nadzór nad należytym wykonaniem przedmiotu umowy pełnią: 

1) ze strony Zamawiającego: p. ………., nr tel. ………….; 

2) ze strony Wykonawcy: p. …………., nr tel. ……………. 

2. Ewentualna zmiana osoby, o której mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany treści nin. umowy 

i następuje poprzez pisemne lub elektroniczne powiadomienie drugiej strony. 

§ 5 

1. W związku z Rozporządzeniem z dnia 27 kwietnia 2016 r. UE (2016/679) w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) zwanym dalej RODO, Zamawiający upoważnia 

Wykonawcę do  przetwarzania danych osobowych objętych niniejszą umową. 

2. Uprawnienie do przetwarzania danych osobowych obowiązuje na czas trwania umowy. 

3. Wykonawca przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Zamawiającego, przy czym za takie udokumentowanie polecenia uważa się polecenia 

przekazane drogą elektroniczną oraz pisemnie. 

4. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego, jeśli jego zdaniem wydane mu 

polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie danych osobowych. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji przez Wykonawcę 

przedmiotu umowy. 

6. Wszelkie informacje o uczestnikach/uczestniczkach oraz dane pochodzące z dokumentów 

Zamawiającego są poufne. 

7. Zakres przetwarzania obejmuje: imię, nazwisko. 

8. Wykonawca jest upoważniony do wykonywania następujących czynności przetwarzania 

powierzonych danych: pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, usuwanie, niszczenie. 

9. Wykonawca oświadcza, że zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spełniło 

wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

10. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie korzysta z usług innego 

podwykonawcy. 
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§ 6 

1. Wykonawca jest zobowiązany: 

1) wykonywać przedmiot umowy w sposób terminowy, z należytą starannością, zgodnie 

z opisem przedmiotu zamówienia, złożoną ofertą, postanowieniami umowy 

oraz najlepszymi praktykami przyjętymi przy prowadzeniu tego rodzaju usługi; 

2) realizować przedmiot umowy zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 dostępnymi na stronie 

funduszeue.slaskie.pl ze szczególnym naciskiem na przestrzeganie zasady równych 

szans; 

3) do ścisłej współpracy z członkami zespołu projektowego i bieżącego informowania 

Zamawiającego o przebiegu wykonywanych czynności, a w szczególności 

o zaistniałych utrudnieniach; 

4) prowadzić i przedstawić dokumentację z przebiegu realizacji umowy obejmującą przede 

wszystkim: 

a) liczbę i ewidencję godzin zrealizowaną w danym miesiącu kalendarzowym, 

b) listy obecności, 

c) dokumentację zdjęciową ilustrującą przebieg zajęć, która nie może obejmować 

wizerunku osób, umożliwiającego ich identyfikację (dotyczy tylko rozliczenia za 

ostatni miesiąc realizacji usługi); 

5) poddać się kontroli i ewaluacji prowadzonej przez Zamawiającego lub inne jednostki 

uprawnione do kontroli i/lub ewaluacji w zakresie realizacji projektu pn. Wspieramy 

i usamodzielniamy, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, 

w czasie trwania umowy i po jej zakończeniu; 

6) do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją umowy przez okres pięciu lat 

począwszy od dnia 31.12.2026 r. Przy czym termin ten może zostać wydłużony na 

dalszy czas oznaczony. W takim przypadku Zamawiający poinformuje Wykonawcę 

o ww. dacie odrębnym pismem. Wykonawca przechowuje dokumentację w sposób 

zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz do informowania 

Zamawiającego o miejscu przechowywania dokumentów związanych z realizacją 

umowy. Przyjmuje się, że miejscem przechowywania dokumentów związanych 

z realizacją umowy jest siedziba Wykonawcy. W przypadku zmiany miejsca 

przechowywania dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez 

Wykonawcę działalności przed przedmiotowym terminem, zobowiązuje się on 

poinformować Zamawiającego o miejscu przechowywania dokumentów związanych 

z realizowaną umową 

2. Zamawiający jest zobowiązany: 

- zapewnić pomieszczenia niezbędne do realizacji projektu, 

- powiadomić uczestników/uczestniczek projektu o terminach realizowanych zajęć. 

§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje: 

1) prawo niezwłocznego rozwiązania umowy (ze skutkiem natychmiastowym 

bez ponoszenia kosztów ze strony Zamawiającego) w razie nienależytego jej 

wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu 
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o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu ze strony Wykonawcy 

zadowalającego wyjaśnienia tych nieprawidłowości; 

2) prawo monitoringu przebiegu i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia oraz 

prowadzonej dokumentacji. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 

o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 

dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

§ 8 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia kar umownych w przypadku 

niewłaściwego wywiązywania się z obowiązków przez Wykonawcę. 

2. Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 5% wartości wynagrodzenia brutto 

przypadającego za dany miesiąc rozliczeniowy w przypadku nienależytego wykonania 

przedmiotu zamówienia, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, za każdy 

stwierdzony przypadek, 

3. Za rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, o których mowa w §7 ust. 1 umowy, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto całej umowy. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo do sumowania kar umownych. Łączna maksymalna 

wysokość kar jaką Zamawiający może nałożyć na Wykonawcę wynosi: 25% 

wynagrodzenia umownego. 

5. Wykonawca zgadza się na potrącanie kar umownych z płatności bieżących faktur 

wynikających z przedmiotowej umowy. 

6. Jeżeli kary umowne nie pokrywają całości szkody Zamawiający zastrzega sobie prawo 

dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

§ 9 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty,  

za wyjątkiem niżej wymienionych możliwości i warunków dokonania takiej zmiany: 

1) Wydłużenia okresu realizacji umowy, zgodnie z zapisami § 2 ust. 2; 

2) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany strony umowy, tj. w sytuacji wystąpienia 

następstwa prawnego wynikającego z odrębnych przepisów; 

3) wystąpi konieczność wprowadzenia zmiany do umowy, która będzie następstwem 

zmian wytycznych dotyczących Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-

2027 lub innych wytycznych dotyczących realizacji projektów współfinansowanych 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, nie mających wpływu na cenę 

przedmiotu umowy; 

4) zmiany wynagrodzenia brutto, w tym ceny jednostkowej brutto, w przypadku 

urzędowej zmiany stawki podatku od towarów i usług, jeżeli zmiany te będą miały 

wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę; 

5) wprowadzenia zmian nieistotnych, niezależnie od ich wartości tj. takich, które nie 

zmieniają ogólnego charakteru umowy w jej pierwotnym brzmieniu. 
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2. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu. 

§ 10 

1. Wszelkie spory mogące wyniknąć ze stosunku objętego umową, strony poddają pod 

rozstrzygnięcie rzeczowo właściwego dla siedziby Zamawiającego sądu. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

3. Integralną częścią niniejszej umowy jest oferta Wykonawcy z dnia ……….. r.  

§ 11 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – 2 egzemplarze dla 

Zamawiającego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

 
 

 

 
………………………………      ………………………………. 
ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia.  
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Załącznik nr 2 do istotnych postanowień umownych/umowy 
 

.........................................                             

 /pieczątka Wykonawcy/ 

Nazwa Wykonawcy: ............................................................................................................ ........ 

Adres Wykonawcy: .................................................................................. ................................... 

 

WYKAZ OSÓB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

pn.: ………………..  

(w zależności od rozstrzygnięcia postępowania odpowiednio: nazwa części I, II, III) 

L

Lp. 

Nazwisko  

i imię 
 

OPIS KWALIFIKACJI  

Posiadane 

wykształcenie 

Doświadczenie zawodowe  
tj.: należy podać wykaz zajęć zrealizowanych usług ………..* (wraz z informacją o liczbie godzin) w okresie 

ostatnich 3 lat 

1 2  3  4  

1 .  

2 .  
( … )  

   

 

 

….…………………………………………………………. 

/pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby/osób   

upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

 

 

* (w zależności od rozstrzygnięcia postępowania odpowiednio: arteterapii i rękodzieła, 

choreoterapii lub relaksacji misami dźwiękowymi) 


